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Број: 404-954/2018-03
Датум: 03.10.2018.године

	Београд, Дечанска бр.8а


КОНКУРСНА  ДОКУМЕНТАЦИЈА

Предмет:                        Јавна набавка услуга –Руковање силосом, млином и 
                                         робом у АИК-у  у Новом Пазару
Врста поступка:           Преговарачки поступак са објављивањем позива  за   

                                         подношење понуда члан 35.став 1. тачка 1) Закона о  

                                         јавним  набавкама
Број јавне набавке:     22/2018-03
	Ред.бр.
	Комисија
	Потпис

	1.
	Сандра Јанковић, председник
	

	-
	Предраг Ђорић, заменик председника
	

	2.
	Мирјана Јањић, члан
	

	-
	Мирослав Вучетић, заменик члана
	

	3.
	Александра Ђукановић, члан
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	Петар Зечевић, заменик члана
	

	4.
	Светлана Митровић, члан
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	Небојша Димитријевић, заменик члана
	

	5.
	Тања Кафка, члан
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	Ивона Дупало, заменик члана
	

	6.
	Кристина Милићевић, члан
	

	-
	Биљана Бошњак, заменик члана
	


октобар 2018. године
На основу чл. 35.став.1.тачка 1) и 61. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС” бр. 124/2012,14/15 и 68/15 у даљем тексту: Закон), чл. 2. Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова („Сл. гласник РС” бр. 86/2015), Одлуке о покретању поступка јавне набавке број 22/2018-03, заведене под бројем 404-954/2018-03 од 26.09.2018.год. и Решења о образовању комисије за јавну набавку број 22/2018-03 заведеног под бројем 404-954/2018-03 од 26.09.2018.године , припремљена је:
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I   ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ 
1.Подаци о наручиоцу:

Наручилац: 

          Републичка дирекција за робне резерве

Адреса:      

          Београд, Дечанска 8а 

ПИБ:


          102199721

М.Б.:  


          07001452

Интернет страница:         www.rdrr.gov.rs 

Радно време наручиоца:  7:30 до 15:30 часова
2. Врста поступка јавне набавке:
Преговарачки поступак са објављивањем позива  за  подношење понуда члан 35.став 1. тачка 1) Закона о   јавним  набавкама.
3.Партије

Предмет јавне набавке није обликован у више партија.
4. Циљ поступка
Поступак јавне набавке се спроводи ради закључења уговора о јавној набавци.

5. Контакт (лице или служба) 
Лице за контакт: Сандра Јанковић, Мирјана Јањић, и Светлана Митровић
Е-mail адреса: sandra.jankovic@rdrr.gov.rs, mirjana.janjic@rdrr.gov.rs и svetlana.mitrovic@rdrr.gov.rs . 

II  ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ(СПЕЦИФИКАЦИЈА), КВАЛИТЕТ, ОПИС УСЛУГА, РОК ИЗВРШЕЊА, МЕСТО ИЗВРШЕЊА
Врста услуге: руковање силосом, млином и робом у  АИК-у у Новом Пазару.
Техничке карактеристике(спецификација):
Агроиндустријски комплекс у Новом Пазару смештен је у долини реке Јошанице на катастарској парцели 279/1 уписан у лист непокретности бр.1053 КО Мур.  Комлекс се састоји од :
· портирнице
· колске ваге капацитета 50т

· административног објекта са лабораторијом и радионицом

· млина пројектованог капацитета 80 т/24часа

· силосних ћелија за житарице капацитета 17000 т, са припадајућим објектима и опремом: усипним кошем, машинском кућом, подћелијском и надћелијском халом, аспирационим системом. 

· подног магацина готових производа површине 500м2

· резервоара са хидростаницом

· трафостанице

· сушаре са инсталацијом за претовар, ускладиштење и дотур течног горива

· цистерне капацитета 200м3

     - осталих припадајућих објеката, инфраструктуре, земљишта и инсталација, инвентара и робе Републичке дирекције за робне резерве

Комплекс је ограђен и под видео надзором повезаним преко интернета са централом у Београду. Сви објекти су израђени као армиранобетонске конструкције са испуном од опекарских или бетонских елемената са отворима за природно осветљење у зависности од намене објекта и простора.Комплетан силос са машинском кућом урађен је од армираног беона. Млин и силос поред степеништа опремљени су и лифтовима.

Силос је транспортним елементима повезан са усипним кошем и сушионом. Млин је састављен од три целине: чистионе, млина и оделење за мешање и паковање и повезан је са магацином готових производа транспортним мостом.

Унутар комплекса постоји мрежа интерних саобраћајница које омогућавају несметану комуникацију између објеката у комплексу, као и  утовар и истовар робе. 
Објекат је обезбеђен видео-надзором, противпожарним системом са хидрантском мрежом.

Објекат поседује сопствени дизел-електрични агрегат.

Приступ објектима обезбеђен је унутрашњим саобраћајницама и спроведена је  спољна расвета.

Услуга руковања силосом, млином и робом у  АИК-у у Новом Пазару, по јавној набавци  ЈН број 22/2018-03 обухвата:
1. Руковање складиштем:

· Руковање уређајима и опремом у АИК Нови Пазар;

· Одржавање уређаја и опреме  у АИК Нови Пазар: редован преглед уређаја и опреме, отклањање мањих кварова и замена ситних потрошних материјала и делова (каишеви, уља, мазива, осигурачи, кесе идр.), пуштање у погон (рад) и праћење рада уређаја и опреме.

Руковаоц је у обавези да обезбеди:

Противпожарну заштиту (ППЗ) – у складишном простору објекта која обухвата: 

- 24-часовну активност(превентивно) и у циљу заштите објеката и инсталација складишта, робе у складишту од пожара и обезбеђује обилазак објеката, сталну проходност противпожарних путева и стање противпожарних апарата у складишту, проверава хидрантску мрежу, системе за дојаву пожара;  све у складу са важећим законским и подзаконским прописима који се односе на наведене активности.

Физичко-техничко обезбеђење (ФТО) – у складишном простору објекта која обухвата:

- континуирану 24-часовну активност у циљу заштите објеката и инсталација складишта, робе у складишту, лица у складишту, контроле кретања лица у складишту,

- контроле уношења-изношења робе, материјала, основних средстава из складишта, све у складу са важећим законским и подзаконским прописима који се односе на наведене активности.

Хигијенско техничку заштиту (ХТЗ) – у складишном простору објекта која обухвата: 

- редовно одржавање хигијене складишног простора, канцеларијског простора, санитарних чворова, комуникација и саобраћајница у складишту, све у складу са важећим законским и подзаконским прописима који се односе на наведене активности, уз набавку неопходних средстава за послове ХТЗ о трошку Руковаоца.


2.  Складиштење и чување роба робних резерви обухвата:

- Преузима од добављача, превозника, шпедитера или других лица све количине робе које Дирекција определи на складиштење;

- Ускладиштава, чува, отпрема и искладиштава робу из складишта по налогу Дирекције;

- Обавља и остале послове везане за робу, као што су: мерење, бројање сортирање, обележавање робе на погодним таблама, слагање (унутрашње преслагање робе), узимање узорака ради анализа и отпреме истих, чишћење складишног простора, сакупљање и балирање отпадака, амбалажирање расуте робе, постављање подлога - палета, сачињавање одговарајућих докумената по извршеним радњама и др.;

- Спроводи и одговара за прописани поступак утврђивања квалитета и квантитета робе коју прима од стране испоручиоца или возара, као и приликом отпреме робе из складишта;

- Врши лабораторијске анализе робе робних резерви;

- Предузима и све друге потребне радње и мере ради очувања роба у исправном стању и одговоран је за штету на роби, која настане као последица његове небриге или нехата, осим ако докаже да је  штета проузрокована вишом силом;

- Редовно прати количине и стара се о одржавању квалитета ускладиштене робе;

- Обавља и остале послове који се односе на ускладиштење, чување и отпрему робе.
3. Производња млинских производа обухвата:

- По налогу Дирекције обавља послове мељаве пшенице;

- Врши припрему пшенице за измељавање, влажење и одстојавање у коморама  (акватрон);

- Измељавање;

- Производња млинских производа (брашно Т-500 и пшенично сточно брашно);

- Паковање производа у натрон вреће 25/1 и  30/1;
- Складиштење џакиране робе на еуро палете у подно складиште.

Квалитет:Понуђач је дужан да услугу која је предмет јавне набавке пружа у свему према важећим нормативима и стандардима који важе за ову врсту посла, све у складу са прописаним техничким захтевима.
Место вршења услуге: АИК Нови Пазар, улица Мур бб.

Рок извршења услуга:

Рок извршења услуга: од 01.12.2018.год.  до 30.11.2020.год.
III ПОНУЂАЧ  ЈЕ ДУЖАН ДА ДОПУНИ И УЧИНИ ПРИХВАТЉИВУ ПОНУДУ НА СЛЕДЕЋИ НАЧИН

 Понуђач ДРУШТВО ЗА ПРОИЗВОДЊУ И ПРОМЕТ ДПС КЛАС ГРУП, ДОО, Шабац, Савска бр.8, је дужан да достави  доказе из кадровског капацитета и то:

1) За управника за кога је тражена  ВСС,  Понуђач је одредио Никшић Неркизу, која има тражени одговарајући VII степен стручне спреме, а у Уговору о раду стоји захтевана врста за радно место Пословођа – IV степен стручне спреме и у Пријави на осигурање стоји – IV степен стручне спреме – што је нижи степен стручне спреме од оног који је Наручилац тражио у додатним условима.

2) За радника у млину за кога је тражена ССС, Понуђач је одредио Пузић Филип, који има тражени одговарајући IV степен стручне спреме и у Уговору о раду стоји захтевана врста за радно место Млинар – IV степен стручне спреме, а  у Пријави на осигурање стоји – I степен стручне спреме и лице без стручне спреме – што је нижи степен стручне спреме од оног који је Наручилац тражио у додатним условима.

3) За радника у млину за кога је тражена ССС, Понуђач је одредио Мањић Радета, који има тражени одговарајући IV степен стручне спреме, а у Уговору о раду стоји захтевана врста за радно место Помоћни радник у млину - нижи степен стручне спреме – I степен стручне спреме, а  у Пријави на осигурање стоји – I степен стручне спреме и лице без стручне спреме – што је нижи степен стручне спреме од оног који је Наручилац тражио у додатним условима.

4) За радника у силосу за кога је тражена ССС, Понуђач је одредио Миловић Николу, који има тражени одговарајући IV степен стручне спреме, а у Уговору о раду стоји захтевана врста за радно место Вагар - нижи степен стручне спреме – I степен стручне спреме, а  у Пријави на осигурање стоји – I степен стручне спреме и лице без стручне спреме – што је нижи степен стручне спреме од оног који је Наручилац тражио у додатним условима.
ДОКАЗ:
- Копија уговора о раду  и копија  обрасца М-а или други одговарајући образац, из којег се види да су сва запосленa лицa пријављенa на пензијско осигурање или уколико је радно ангажован –уговор о радном ангажовању.

-Образац о кадровском капацитету

којим понуђач потврђује да располаже кадровским капацитетом, име и презиме, школска спрема и посао који обавља.
Списак запослених лица:

	Р.б.
	Име и презиме
	Школска спрема
	Посао који обавља

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	


    Датум: _____________________



                 

 

                


 М.П.                  

    Место: _____________________
             
                  ______________________








                 (потпис овлашћеног лица)

IV  КРИТЕРИЈУМ ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА

Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума „Најнижа понуђена цена“. 

ЕЛЕМЕНТИ УГОВОРА О КОЈИМА ЋЕ СЕ ПРЕГОВАРАТИ И НАЧИН ПРЕГОВАРАЊА
Поступку преговарања ће се приступити непосредно након отварања понуде, са понуђачем уколико његова понуда буде оцењена као благовремена и прихватљива.
Поступку отврања  и за преговарање  могу приступити законски заступник или друга овлашћена лица понуђача са пуномоћјем у коме мора бити наведено да су овлашћена да у име и за рачун  понуђача предузимају све радње у преговарачком поступку, са клаузулама да могу понудити нижу цену за предметну јавну набавку.

Представник понуђача, пре почетка поступка мора предати комисији писано овлашћење за присуство у поступку отварања понуда  и за преговарање, оверено и потписано од стране законског заступника понуђача.

Елементи уговора о коме ће се преговарати је: понуђана цена.

Наручилац: процењена вредност 33.000.000,00  динара без ПДВ-а.
Начин преговарања: Поступак преговарања ће се одвијати у два круга и то:
1.Поступак преговарања почиње по завршеној анализи приспеле понуде а на основу испуњености свих услова захтеваних у конкурсној документацији
2. Први круг преговарања започиње јавним саопштавањем елемента преговарања-цене и том приликом се од понуђача захтева да у  табелу која му се уручи  упише цену за  први круг.

3.Папир са уписаном ценом из првог круга преговарања понуђач уручује комисији који га потом јавно саопштава.

4.Поступак у другом –коначном кругу  преговарања је потпуно идентичан у првом кругу преговарања.Цена из другог круга преговарања је коначна и биће елемент уговора који ће бити закључен са понуђачем.

Напомена: Понуђена цена у првом кругу преговарања не може бити већа од цене у понуди по позиву за подношење понуде, као што ни понуђена цена  у другом кругу преговарања  не може бити већа  од цене у првом кругу.

Ако овлашћени представник понуђача не присуствује преговарачком посупку сматраће се његовом коначном ценом она цена која је наведена у достављеној понуди.
V ОБРАСЦИ  КОЈИ ЧИНЕ САСТАВНИ ДЕО ПОНУДЕ:

1.ОБРАЗАЦ  ПОНУДЕ (образац 1)
2.ОБРАЗАЦ  СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ (образац 2)
3.ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМА ПОНУДЕ (образац 3)
4.ОБРАЗАЦ ИЗЈАВА О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ (образац 4)
5.ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ПОШТОВАЊУ ОБАВЕЗА (образац 5)
Образац 1
 ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ
Понуда бр ________________ од __________________ за јавну набавку услуге –руковање силосом, млином и робом у АИК-у у Новом Пазару, ЈН бр.22/2018-03

1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Назив понуђача:

	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:

	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):

	

	Статус понуђача

(заокружити)
	А) Правно лице

Б) Предузетник

В) Физичко лице

	Врста – величина правног лица

заокружити)
	А) Велико

Б) Средње

В) Мало 

Г) Микро

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):

	

	Телефон:

	

	Телефакс:

	


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ: 
	А) САМОСТАЛНО 

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача.
3) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ 

	1)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Статус понуђача

(заокружити)
	А) Правно лице

Б) Предузетник

В) Физичко лице

	
	Врста – величина правног лица

(заокружити)
	А) Велико

Б) Средње

В) Мало 

Г) Микро

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.
4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ

	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Статус понуђача

(заокружити)
	А) Правно лице

Б) Предузетник

В) Физичко лице

	2)
	Врста – величина правног лица

(заокружити)
	А) Велико

Б) Средње

В) Мало 

Г) Микро

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	3)
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
5) ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ-  набавка услуге руковање силосом, млином и робом у АИК-у у Новом Пазару.

	Укупна цена без ПДВ-а за наведене услуге (за период од 01.12.2018.год. до 30.11.2020.године)

	_________________ динара

	Укупна цена са ПДВ-ом (за период од 01.12.2018.год. до 30.11.2020.године)

	_________________ динара



	Рок и начин плаћања


	до 45 (четрдесетпет) дана од дана пријема рачуна

	Рок важења понуде

(не краћи од 60 дана, од дана отварања понуда)
	___________________ дана


Датум 




              Понуђач

    М. П. 
_____________________________


________________________________
Напомене: 
Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде.

Уколико је предмет јавне набавке обликован у више партија, понуђачи ће попуњавати образац понуде за сваку партију посебно.
Образац 2
ОБРАЗАЦ  СТРУКТУРЕ ПОНУЂЕНЕ ЦЕНЕ
 СА УПУТСТВОМ КАКО ДА СЕ ПОПУНИ

ЗА ЈАВНУ НАБАВКУ  УСЛУГЕ РУКОВАЊЕ СИЛОСОМ, МЛИНОМ И РОБОМ У АГРОИНДУСТРИЈСКОМ КОМПЛЕКСУ У НОВОМ ПАЗАРУ 

1.Образац структуре цене
	1.
	Цена на месечном нивоу за услугу руковања силосом, млином и робом у АИК-у у Новом Пазару


	____________________ динара без ПДВ-а



	2.
	Цена на месечном нивоу за услугу руковања силосом, млином и робом у АИК-у у Новом Пазару
	____________________ динара са ПДВ-ом

	3.
	Укупна цена  без ПДВ-а

(за период од 01.12.2018.год. до 30.11.2020.године)
	____________________ динара без ПДВ-а

	4.
	Укупна цена са ПДВ-ом

(за период од 01.12.2018.год. до 30.11.2020.године)
	____________________ динара са ПДВ-ом




2.Упутство како да се попуни образац структуре цене:

Понуђач ће формирати цену на основу описане техничке спецификације из конкурсне документације (на страни од 4 до 6).

Под тачком 1. понуђач уписује цену на месечном нивоу без ПДВ-а

Под тачком 2.понуђач уписује цену на месечном нивоу са ПДВ-ом

Под тачком 3. понуђач уписује укупну цену за период од 01.12.2018.год. до 

30.11.2020.године у динарима без ПДВ-а;

Под тачком 4.понуђач уписује укупну цену за период од 01.12.2018.год. до 

30.11.2020.године у динарима са ПДВ-ом.

	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


Напомена: Образац структуре цене понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу наведени. 

Уколико понућачи подносе заједничку понуду, група понуђача ће одредити једног понуђача  из групе (овлашћени представник групе понуђача) који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде.
(Образац 3)

ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ

У складу са чланом 88. став 1. Закона, понуђач ________________________ [навести назив понуђача], доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде, како следи у табели:

	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА У РСД

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
Напомена: достављање овог обрасца није обавезно.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


(Образац 4)
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

У складу са чланом 26. Закона, ________________________________________, 

                                                                            (Назив понуђача)

даје: 
ИЗЈАВУ 

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке услуге руковања силосом, млином и робом у АИК-у у Новом Пазару, ЈН бр. 22/2018-03, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


Напомена: у случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу закона којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2. Закона.
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом. Изјаву фотокопирати за сваког понуђача из групе понуђача.
 (Образац 5)
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ПОШТОВАЊУ ОБАВЕЗА  ИЗ ЧЛ. 75. СТ. 2. ЗАКОНА
У вези члана 75. став 2. Закона о јавним набавкама, као заступник понуђача дајем следећу 

ИЗЈАВУ

Понуђач...................................................................................................................[навести назив понуђача] у поступку јавне набавке услуге  руковања силосом, млином и робом у АИК-у у Новом Пазару, ЈН бр. 22/2018-03, поштовао је обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и гарантујем да је ималац права интелектуалне својине.

          Датум 

           Понуђач

________________                        М.П.                                      __________________

Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом. Изјаву фотокопирати за сваког понуђача из групе понуђача.

VI УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА

Понуђач подноси понуду на српском језику.
2. НАЧИН НА КОЈИ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САЧИЊЕНА
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. 

У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

Понуду доставити на адресу: Републичка дирекција за робне резерве, Београд, Дечанска 8а, са назнаком: ,,Понуда за јавну набавку услуге – руковање силосом, млином и робом у АИК-у у Новом Пазару, ЈН број 22/2018-03 - НЕ ОТВАРАТИ”. Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до 10.10.2018. године, до 11,00 часова.
Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручулац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 

Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом. Наручилац ће, након окончања поступка отварања понуда, неблаговремену понуду вратити неотворену понуђачу, са назнаком да је поднета неблаговремено.
 Отварање понуда:

Јавно отварање понуда одржаће се одмах након истека рока за подношење понуда, дана 10.10.2018.године у 12,00 часова на адреси: Републичка дирекција за робне резерве, Дечанска 8а, Београд, VI спрат, сала бр. 654а.

Присутни представници понуђача пре почетка јавног отварања понуда морају комисији за јавну набавку наручиоца уручити писмена овлашћења за учешће у поступку јавног отварања понуда које мора бити заведено код понуђача, оверено печатом и потписано од стране одговорног лица понуђача. 

Понуда мора да садржи:
1) Образац понуде  - попуњен,  потписан  и печатом оверен;

2) Образац структуре цене- попуњен,  потписан  и печатом оверен;

3) Образац трошкова припреме понуде- попуњен,  потписан  и печатом оверен;

4) Образац изјаве о независној понуди- попуњен,  потписан  и печатом оверен;

5)Образац изјаве о поштовању обавеза из члана 75. ст. 2. Закона- попуњен,  потписан  и печатом оверен;

6) Средство финансијског обезбеђења (меница)за озбиљност понуде.
3. ПАРТИЈЕ
Предметна набавка није обликована по партијама.

4.  ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА
Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
5. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 
Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу:  Републичка дирекција за робне резерве, Београд, Дечанска 8а,  са назнаком:

„Измена понуде за јавну набавку услуге – руковање силосом, млином и робом у АИК-у Нови Пазар, ЈН бр.22/2018-03 - НЕ ОТВАРАТИ” или

„Допуна понуде за јавну набавку услуге – руковање силосом, млином и робом у АИК-у Нови Пазар, ЈН бр.22/2018-03 - НЕ ОТВАРАТИ” или

„Опозив понуде за јавну набавку услуге – руковање силосом, млином и робом у АИК-у Нови Пазар, ЈН бр.22/2018-03 - НЕ ОТВАРАТИ”  или

„Измена и допуна понуде за јавну набавку услуге – руковање силосом, млином и робом у АИК-у Нови Пазар, ЈН бр.22/2018-03 - НЕ ОТВАРАТИ”.

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.
6.ОБАВЕШТЕЊЕ 

Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити да учествује у више заједничких понуда.

У Обрасцу понуде, понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.

Понуђач може да поднесе само једну понуду.
7. ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу,  а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 

Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу. 
Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци. 

Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу IV конкурсне документације, у складу са Упутством како се доказује испуњеност услова.
Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 

Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
8. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА 

Понуду може поднети група понуђача.

Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. ст. 4. тач. 1) и 2) ЗЈН и то податке о: 

· члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем, 

· опису послова сваког од понуђача из групе понуђача у извршењу уговора.
Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени у конкурсној документацији, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова.
Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према наручиоцу. 
Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.

Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом.

Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.
9. НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, ГАРАНТНИ РОК, КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ  ПОНУДЕ

9.1. Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања
У складу са чл. 4. Закона о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама („Сл. гласник РС” бр. 119/2012)], плаћање ће се вршити на основу испостављених месечних рачуна у року до 45 (четрдесетпет) дана од дана пријема рачуна.

Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача.

Понуђачу није дозвољено да захтева аванс.
9.2. Захтев у погледу рока  извршења услуге

Рок извршења услуге је 30.11.2020.године.
10.РОК ВАЖЕЊА ПОНУДЕ 

Рок важења понуде  је  60 дана од дана отварања понуда.

У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде на може мењати понуду.

11. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ

Цена мора бити исказана у динарима, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде по критеријуму укупна најнижа понуђена цена узимати у обзир цена без пореза на додату вредност.

Цена је фиксна и не може се мењати.
Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона.

12.ПОДАЦИ О ВРСТИ, САДРЖИНИ, НАЧИНУ ПОДНОШЕЊА, ВИСИНИ И РОКОВИМА ОБЕЗБЕЂЕЊА ИСПУЊЕЊА ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА
Понуђач је дужан да у понуди достави:

12.1 Средство финансијског обезбеђења за озбиљност понуде и то:
- једну бланко сопствену меницу, која мора бити евидентирана у Регистру меница и овлашћења Народне банке Србије. Меница мора бити оверена печатом и потписана од стране лица овлашћеног за заступање, 

- захтев за регистрацију меница,

- попуњено и оверено менично овлашћење – писмо, са назначеним износом 10% од укупне вредности понуде без ПДВ-а,

- копија картона депонованих потписа са оригиналном овером од стране пословне банке понуђача, с тим да овера не сме бити старија од дана слања позива (03.10.2018. године),  ЈН број 22/2018-03.

Рок важења менице -  средство обезбеђења за озбиљност понуде треба да траје месец дана дуже  од рока важења понуде. 
Наручилац ће уновчити меницу дату уз понуду уколико: понуђач након истека рока за подношење понуда повуче, опозове или измени своју понуду; понуђач коме је додељен уговор благовремено не потпише уговор о јавној набавци.

Наручилац ће вратити менице понуђачима са којима није закључен уговор, одмах по закључењу уговора са изабраним понуђачем.

Уколико понуђач не достави меницу понуда ће бити одбијена као неприхватљива.

Изабрани понуђач је дужан да достави:

12.2 Средство финансијског обезбеђења за извршење уговорне обавезе:

Изабрани понуђач се обавезује да у року од 5 (пет) дана од дана закључења  уговора, преда наручиоцу:
- шест бланко сопствених меница, које морају бити евидентиране у Регистру меница и овлашћења Народне банке Србије. Менице морају бити оверене печатом и потписане од стране лица овлашћеног за заступање, 

- захтев за регистрацију меница или извештај НБС да су менице регистроване ,

- попуњено, потписано и оверено менично овлашћење – писмо, којим се Дирекција овлашћује да исте наплати у случају да понуђач не испуни своје уговорене обавезе у складу са одредбама овог Уговора, 

- копија картона депонованих потписа издатог од стране пословне банке, са оригиналном овером од стране исте банке. Потпис лица овлашћених на меницама и меничним овлашћењима мора бити идентичан са потписом у картону депонованих потписа. У случају промене лица овлашћених за заступање менично овлашћење остаје на снази.
Рок важења меница је 30 (тридесет) дана дужи од истека рока за коначно извршење посла. 

Ако се за време трајања уговора промене рокови за извршење уговорне обавезе, важност бланко сопствене менице мора да се продужи.

Наручилац ће уновчити бланко сопствену меницу у случају да понуђач не буде извршавао своје уговорне обавезе у роковима и на начин предвиђен уговором.

13.ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ ПОДИЗВОЂАЧЕ 

Предметна набавка не садржи поверљиве информације.
14. ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ

Заинтересовано лице може, у писаном облику, путем поште на адресу наручиоца: Републичка дирекција за робне резерве, Дечанска 8а, Београд, путем електронске поште на e-mail: sandra.jankovic@rdrr.gov.rs, mirjana.janjic@rdrr.gov.rs  и svetlana.mitrovic@rdrr.gov.rs, тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуде. 

Наручилац ће у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 

Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, ЈН број 22/2018-03”.

Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 (осам) или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. 

По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. 

Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. 
Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. ЗЈН,  и то: 
- путем електронске поште или поште, као и објављивањем од стране наручиоца на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници;
 - ако је документ из поступка јавне набавке достављен од стране наручиоца или понуђача путем електронске поште, страна која је извршила достављање дужна је да од друге стране захтева да на исти начин потврди пријем тог документа, што је друга страна дужна да то и учини када је то неопходно као доказ да је извршено достављање.

15. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА 

После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. Закона). 
Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача. 
Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања. 

У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 
16. НЕГАТИВНИНА РЕФЕРЕНЦA

Наручилац ће одбити понуду уколико поседује доказ из члана 82. Закона о јавним набавкама ( „Сл. гласник РС“ број 124/12,14/15 и 68/15).

17. КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА

Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица сноси понуђач.

18.ИЗМЕНЕ ТОКОМ ТРАЈАЊА УГОВОРА
Наручилац може након закључења уговора о јавној набавци без спровођења поступка јавне набавке повећати обим предмета набавке, с тим да се вредност уговора може повећати максимално до 5% од укупне вредности првобитно закљученог уговора, при чему укупна вредност повећања уговора не може да буде већа од вредности из члана 39.став.1 овог закона.Након закључења  уговора наручилац може да дозволи промену цене и других битних елемента уговора из објективних разлога, односно предвиђени посебним прописима.
19. НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА 

Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно свако заинтересовано лице, који има интерес за доделу уговора у конкретном поступку јавне набавке и који је претрпео или би могао да претрпи штету због поступања наручиоца противно одредбама ЗЈН.

Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији за заштиту права у поступцима јавних набавки (у даљем тексту: Републичка комисија). 

Захтев за заштиту права се доставља непосредно или препорученом пошиљком са повратницом на адресу: Републичка дирекција за робне резерве, Дечанска 8а, Београд, електронском поштом на e-mail: sandra.jankovic@rdrr.gov.rs . Захтев за заштиту права се може поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим уколико Законом није другачије одређено. О поднетом захтеву за заштиту права наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници, најкасније у року од два дана од дана пријема захтева.

Уколико се захтевом за заштиту права оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, захтев ће се сматрати благовременим уколико је примљен од стране наручиоца најкасније седам дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања и уколико је подносилац захтева у складу са чл. 63. ст. 2. ЗЈН указао наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности, а наручилац исте није отклонио. 

Захтев за заштиту права којим се оспоравају радње које наручилац предузме пре истека рока за подношење понуда, а након истека рока из претходног става, сматраће се благовременим уколико је поднет најкасније до истека рока за подношење понуда. После доношења одлуке о додели уговора из чл.108. ЗЈН или одлуке о обустави поступка јавне набавке из чл. 109. ЗЈН, рок за подношење захтева за заштиту права је 10 дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки. 

Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење захтева, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока. 

Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева. 

Захтев за заштиту права не задржава даље активности наручиоца у поступку јавне набавке у складу са одредбама члана 150.Закона.

Захтев за заштиту права мора да садржи: 

1) назив и адресу подносиоца захтева и лице за контакт; 

2) назив и адресу наручиоца;

3) податке о јавној набавци која је предмет захтева, односно о одлуци наручиоца; 

4) повреде прописа којима се уређује поступак јавне набавке; 

5) чињенице и доказе којима се повреде доказују; 

6) потврду о уплати таксе из члана 156. ЗЈН; 

7) потпис подносиоца.

Валидан доказ о извршеној уплати таксе, у складу са Упутством о уплати таксе за подношење захтева за заштиту права Републичке комисије, објављеном на сајту Републичке комисије, у смислу члана 151. став 1. тачка 6) ЗЈН, је: 

1. Потврда о извршеној уплати таксе из члана 156. ЗЈН која садржи следеће елементе: 

   (1) да буде издата од стране банке и да садржи печат банке; 

   (2) да представља доказ о извршеној уплати таксе, што значи да потврда мора да садржи податак да је налог за уплату таксе, односно налог за пренос средстава реализован, као и датум извршења налога;

  (3) износ таксе из члана 156. ЗЈН чија се уплата врши – 120.000,00 динара; 

120.000,00 динара ако се захтев за заштиту права подноси пре отварања понуда и ако процењена вредност није већа од 120.000.000 динара;

250.000,00 динара ако се захтев за заштиту права подноси пре отварања понуда и ако је процењена вредност већа од 120.000.000 динара;

120.000,00 динара ако се захтев за заштиту права подноси након отварања понуда и ако процењена вредност није већа од 120.000.000 динара;

120.000,00 динара ако се захтев за заштиту права подноси након отварања понуда и ако збир процењених вредности свих оспорених партија није већа од 120.000.000 динара, уколико је набавка обликована по партијама;

0,1% процењене вредности јавне набавке, односно понуђене цене понуђача којем је додељен уговор, ако се захтев за заштиту права подноси након отварања понуда и ако је та вредност већа од 120.000.000 динара;

0,1% збира процењених вредности свих оспорених партија јавне набавке, односно понуђене цене понуђача којима су додељени уговори, ако се захтев за заштиту права подноси након отварања понуда и ако је та процењена вредност већа од 120.000.000 динара.

   (4) број рачуна: 840-30678845-06; 

   (5) шифру плаћања: 153 или 253; 

   (6) позив на број: подаци о броју или ознаци јавне набавке поводом које се подноси захтев за заштиту права; 

   (7) сврха: ЗЗП; ...........[навести назив наручиоца]; јавна набавка........[навести редни број јавне набавкe];

   (8) корисник: буџет Републике Србије; 

   (9) назив уплатиоца, односно назив подносиоца захтева за заштиту права за којег је извршена уплата таксе; 

  (10) потпис овлашћеног лица банке, или 
2. Налог за уплату, први примерак, оверен потписом овлашћеног лица и печатом банке или поште, који садржи и све друге елементе из потврде о извршеној уплати таксе наведене под тачком 1, или 

3. Потврда издата од стране Републике Србије, Министарства финансија, Управе за трезор, потписана и оверена печатом, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, осим оних наведених под (1) и (10), за подносиоце захтева за заштиту права који имају отворен рачун у оквиру припадајућег консолидованог рачуна трезора, а који се води у Управи за трезор (корисници буџетских средстава, корисници средстава организација за обавезно социјално осигурање и други корисници јавних средстава), или 

4. Потврда издата од стране Народне банке Србије, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, за подносиоце захтева за заштиту права (банке и други субјекти) који имају отворен рачун код Народне банке Србије у складу са законом и другим прописом.

Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама чл. 138. - 166. ЗЈН.

20. Лице задужено за праћење и контролисање уговорних обавеза јe Јасмина Ђорђевић.
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